
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

TERMINI DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI     (ART 35 D.LGS 14 MARZO 2013 N. 33) 

 

 PERIODO: GENNAIO- GIUGNO 2015 

 

 

UNITA’ OPERATIVA: Facility  Manag. UFFICIO ASSICURAZIONI      PERSONALE ASSEGNATO :  N.  04 

 

 

 

 

 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

TIPOLOGIA ISTANZA TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

UFFICIO AL QUALE 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI 

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA 

EVENTUALE 

MODULO PER 

RICHIESTE 
   giorni Dr.    Dr. Migliore Giovanni  

Tel.: 091/666111 

Mail:  

 

Attività di istruzione,trattazione 

e gestione Richieste Risarcimento 

x  presunti  danni sanitari  in 

attività Autoassicurativa 

Richiesta legale secondo 

tipologia dell'istanza 

Secondo tipologia delle 

fasi  istruttorie 

Marzia Giammancheri Ufficio Assicurazione Ing.Vzo Spera  tel. 091 6662184  

e-mail : 

vincenzo.spera@arnascivico.it 

 

Attività di istruzione,trattazione 

e gestione  delle coperture 

assicurative aziendali e del 

regime  Autoassicurativo. 

  Stipula  Polizze  

Assicurative  “Infortuni”  

- ”All Risk” - “Polizze 

Auto” 

Secondo  le scadenze 

contrattuali 

Marzia Giammancheri Ufficio Assicurazione Ing.Vzo Spera  tel. 091 6662184  

e-mail : 

vincenzo.spera@arnascivico.it 

 

Attività di istruzione,trattazione 

e gestione delle attività connesse 

alla gestione del personale S.A.S. 

Varie tipologie  di attività 

connesse  al personale  

S.A.S. 

Secondo  tipologia  delle 

fasi  istruttorie  

Marzia Giammancheri Ufficio Assicurazione Ing.Vzo Spera  tel. 091 6662184  

e-mail : 

vincenzo.spera@arnascivico.it 

 

Attività di istruzione,trattazione 

e gestione delle attività  amm.va 

relativa all'esecuzione del 

contratto di noleggio e manuntez. 

dei maceratori della Ditta 

Promos 

  Varie Attività amm.ve 

connesse  alla  gestione 

dei  maceratori 

Secondo le scadenze 

contrattuali  e secondo le 

esigenze  dell'attività 

Marzia Giammancheri 

Giuseppe  Tringali 

Ufficio Assicurazione Ing.Vzo Spera  tel. 091 6662184  

e-mail : 

vincenzo.spera@arnascivico.it 

 

 

AREA FACILITY MANAGEMENT 
Dir : Ing. V. Spera 

Tel. 091  6662289 / Fax. 091  6662551 
e-mail: marzia.giammancheri@arnascivico.it 

PEC: sfm.ospedalecivicopa@pec.it 


